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PLANO DE ENSINO 

 

 
Disciplina: RPP 1 – ELABORAÇÃO DE MONOGRAFIA e TCC 

Período Letivo: 01/2024 

Créditos: 008 

Carga Horária: 120 horas/aula 

Pré-Requisito: Projeto de Trabalho de Conclusão de Curso (PTC) e Residência em Políticas 

Públicas - Monografia (RPP) 

Professora: Christiana Soares de Freitas 

E-mail da disciplina: monografiagpp@gmail.com 

Sala das disciplinas: a designar 

 
Conforme cronograma apresentado a seguir, nesta disciplina teremos encontros e oficinas 

com toda a turma e, ao longo do semestre, realizaremos reuniões remotas, individuais e em 

grupo mediante agendamento prévio. As reuniões remotas deverão ser agendadas em sala 

ou pelo e-mail da disciplina: monografiagpp@gmail.com 

 
O papel da professora, nessa disciplina, é o de mediar e apoiar as atividades relativas à 

elaboração da monografia, sempre em consonância com o(a) orientador(a) do(a) aluno(a) que 

deverá, preferencialmente, manter reuniões frequentes (preferencialmente quinzenais) com 

seu(s) orientando(s). 

 
Todas as orientações básicas necessárias à elaboração da monografia estão nesse plano de 

ensino. Quaisquer dúvidas que surgirem, esclareceremos nas aulas coletivas, reuniões 

individuais em minha sala na FACE (B1 55/4) e pelo monografiagpp@gmail.com. 

A seguir, a proposta do plano de ensino para o primeiro semestre de 2024. 

 
EMENTA 

Elaboração e revisão do projeto de pesquisa. Adensamento da discussão teórica. 

Aperfeiçoamento de métodos e técnicas de pesquisa. Coleta de dados. Execução da pesquisa. 

Análise de dados. Elaboração da monografia. Considerações finais. Defesa da monografia. 
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PROGRAMA 

A monografia, requisito indispensável para a conclusão do curso, deverá referir-se a temas e 

problemas do campo de públicas e deverá exprimir a capacidade discente de pesquisa, de 

utilização de métodos científicos e conceitos teóricos capazes de gerar análises significativas a 

respeito de questões contemporâneas do campo, contribuindo para o processo de produção de 

conhecimento científico no campo de públicas. 

 
OBJETIVOS 

O processo de elaboração da monografia como trabalho de conclusão de curso tem por 

objetivos: 

· Desenvolver o espírito científico e o interesse pela pesquisa acadêmica; 

· Capacitar o estudante a coletar, analisar e discutir dados de pesquisa; 

· Estimular a análise que relacione experiências e iniciativas e ações do Campo de 

Públicas aos conhecimentos teóricos adquiridos, possibilitando maior assimilação 

das disciplinas curriculares. 

 
ORIENTAÇÕES 

Cada estudante contará com orientador(a) responsável pelo acompanhamento da pesquisa, da 

marcação da defesa e escolha de avaliador. O(a) orientador(a) irá acompanhar a mobilização 

conceitual, a coleta de dados, a organização e análise dos dados obtidos. Caberá também ao(à) 

orientador(a) instruir sobre o processo de redação e defesa da monografia, considerando o 

Modelo (Boneca) de Monografia, disponível no drive da disciplina compartilhado, 

juntamente com os demais documentos orientadores das atividades do semestre. 

Na disciplina de PTC, estudantes definiram tema de pesquisa, problema, objetivos gerais e 

específicos. Elaboraram introdução, justificativa, metodologia e instrumental de pesquisa – 

inclusive os procedimentos de coleta e análise de dados. Neste semestre, realiza-se o processo 

de execução da pesquisa planejada, aperfeiçoando a discussão teórico-metodológica e 

realizando a coleta, discussão e análise de dados. Finalmente, o conjunto do texto é revisado, 

buscando coerência e explicitação dos resultados da pesquisa empreendida. Busca-se, com isso, 

o aprimoramento de capacidades teórico-práticas de análise de temas relacionados ao 

conhecimento acadêmico em Gestão de Políticas Públicas. 

A nota final corresponderá ao desempenho do estudante no semestre, avaliando-se, em Banca 

de Defesa de Monografia, o trabalho escrito (70%) e a apresentação e defesa da monografia 

(30%). 

As bancas de defesa de monografia serão presenciais ou online e deverão ser realizadas até 

o dia 17/09/2024. 

Os procedimentos gerais serão explicados a todas e todos na aula inaugural da disciplina, a 

ser realizada nos dias 21/3 e 22/3, às 18 horas, pelo teams em função da não designação de 

sala de aula para esta disciplina até o momento do início do período letivo. 



A seguir, apresenta-se a sequência sugerida de atividades ao longo do semestre para a 

elaboração da monografia. Recomenda-se que cada aluno(a) estabeleça um cronograma 

próprio, acordado com o(a) orientador(a), com atividades divididas entre as unidades 

apresentadas a seguir. 

 
 

Unidade 1 

Revisão do projeto de pesquisa realizado na disciplina PTC. Cronograma. Finalização da 

Introdução, Referencial Teórico e Metodologia. 

§ Aprofundamento da bibliografia básica sobre métodos/técnicas de pesquisa científica; 

§ Pesquisa bibliográfica em bases nacionais e internacionais sobre o tema da monografia; 

adensamento, organização e atualização; 

§ Organização de documentos necessários à etapa inicial de consecução do trabalho; 

solicitação, se necessário, de autorizações institucionais para realização da pesquisa; 

§ Elaboração do cronograma semestral de trabalho. Planejamento semanal do tempo para 

estudo; 

§ Finalização da Introdução; 

§ Adensamento e Consolidação do Referencial Teórico e da Metodologia; 

§ Finalização do capítulo sobre o Referencial Teórico; 

§ Finalização do tópico sobre a Metodologia; 

§ Elaboração e definição dos instrumentos de pesquisa. 

 
 

Unidade 2 

Execução da Pesquisa. Coleta e Análise dos Dados. Redação do capítulo analítico. 

§ Revisão e gerenciamento dos prazos estabelecidos; 

§ Contato com a instituição e/ou os sujeitos da pesquisa para coleta de dados; 

§ Atualização da pesquisa bibliográfica e das leituras; 

§ Trabalho de campo e coleta dos dados. 

 
 

Unidade 3 

Análise dos Dados. Elaboração e Finalização do capítulo com a Análise dos Resultados 

obtidos com a pesquisa. Conclusão. 

§ Organização dos dados; 

§ Análise crítica dos dados com base em referencial teórico-metodológico elaborado; 

§ Redação do capítulo que trata da discussão e análise dos resultados e da conclusão; 



§ Redação e entrega do texto definitivo, incorporando ao texto indicações e críticas 

pertinentes; 

§ Ajuste do formato conforme as recomendações da ABNT. 

 
 

Unidade 4 

Redação das Considerações Finais. Revisão textual. Apresentação e defesa oral da 

monografia junto à banca avaliadora. 

§ Avaliação do trabalho escrito (monografia) elaborado pela(o) aluna(o); 

§ Defesa oral da monografia junto à Banca de Avaliação. 

 

 
NORMAS E PROCEDIMENTOS 

· O(a) estudante, ao iniciar a disciplina RPP 1 Monografia ou TCC, já deverá ter o 

seu professor orientador, escolhido pelo próprio estudante entre os docentes do 

curso de Gestão de Políticas Públicas. 

· O(a) estudante deverá providenciar o Termo de Compromisso de Orientação 

(disponível no drive da disciplina). Caberá a(o) estudante providenciar a assinatura 

do(a) orientador(a) e enviá-lo para o e-mail da disciplina até o dia 30/04/2024. 

· Todo o material de apoio aos estudantes e a documentação a ser produzida está 

disponível no drive do gmail da disciplina: monografiagpp@gmail.com. Temos um 

grupo único criado, no gmail, com os e-mails dos(as) alunos(as) para troca de 

informações e acesso aos documentos disponíveis. 

· O(a) estudante deverá elaborar a monografia conforme padrão estabelecido pelo 

Departamento de Gestão de Políticas Públicas, abrangendo os seguintes itens: 

o Seção de abertura (capa, folha de rosto, dedicatória/agradecimentos, resumo, 

sumário, listas de ilustrações/abreviaturas, etc); 

o Corpo principal (introdução, referencial teórico, métodos e técnicas de 

pesquisa utilizados, análise de dados e considerações finais, considerando a 

Boneca de Monografia, disponível na Plataforma Aprender); 

o Seção de fechamento (referências, anexos e apêndices, se houver). 

· A Monografia deve ser redigida de acordo com a Boneca da Monografia (disponível 

no drive da disciplina, email monografiagpp@gmail.com) e formatada com base nas 

normas da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). 

· A entrega da versão final da monografia deverá ser feita em meio digital (extensão 

.doc e .pdf), conforme estabelecido no cronograma da disciplina neste plano de 

ensino. 
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· Todos os estudantes deverão fazer a apresentação oral da Monografia perante Banca 

Examinadora, de acordo com o cronograma da disciplina e demais critérios a serem 

informados durante as atividades realizadas. 

· Trabalhos que forem caracterizados, no todo ou em parte, como cópias, transcrições 

ou elaborados, parcial ou totalmente, por terceiros de terceiros, sem a atribuição dos 

devidos créditos, serão considerados “plágio”, sendo o estudante irreversivelmente 

reprovado, de acordo com as normas da UnB. 

 
PROCESSO DE AVALIAÇÃO 

A avaliação final do estudante regularmente matriculado na disciplina será obtida a partir dos 

pontos atribuídos nas respectivas atividades de avaliação, da seguinte forma: 

 

Atividade / Produto Final Pontos 

Monografia (versão escrita)
(1)

 70 

Defesa Oral
(2)

 30 

Total de Pontos 100 

 

(1) Pontuação atribuída pelo(a) professor(a) orientador(a) e por um(a) 

professor(a) avaliador(a) escolhido(a) pelo(a) orientador(a); 

(2) Defesa oral, apresentada por estudante, avaliada pelas(os) mesmas(os) 

professoras(es) que realizaram a avaliação da versão escrita. 

 
 

A Defesa Oral da monografia perante a Banca Examinadora é de caráter obrigatório, a quem 

cabe a decisão final sobre a aprovação do estudante, independentemente da pontuação obtida 

na ficha de avaliação escrita da monografia. Se for o caso, a Banca de Avaliação poderá abrir 

prazo para reformulação da monografia. 

 
A seguir, uma sugestão mais detalhada de cronograma para as atividades do semestre. Cada 

aluno/a, de acordo com a sua disposição e horários disponíveis, deverá criar seu 

cronograma, com prazos definidos a serem cumpridos. 



ATIVIDADES SUGERIDAS 
 
 

Conteúdo da 

monografia 
Atividades Sugeridas Datas e Prazos Finais 

Revisão da introdução 

da monografia 

realizada no PTC, 

incluindo 

contextualização 

Revisão de Literatura. Pesquisa 

de monografias na BCE/UnB 

com relação direta com o tema 

da sua monografia; 

Até o dia 01/04/2024 

 Revisão de Bibliografia básica 

sobre métodos/técnicas de 

pesquisa científica, 

principalmente as seções sobre 

justificativa, métodos, técnicas 

e instrumentos de pesquisa; 

 

 Elaboração de cronograma de 

trabalho com planejamento 

semanal do tempo dedicado à 

monografia. 

 

Primeira versão de 

título, palavras-chave; 

resumo. 

Aprimoramento da 

redação da introdução, 

incluindo 

contextualização, 

problematização, 

objetivos (geral e 

específicos), 

justificativa. 

Entrega do Termo de 

Compromisso digitalizado, 

assinado pelo estudante e pelo 

orientador; 

Elaboração da versão final da 

Introdução e entrega ao 

orientador para avaliação. 

Até dia 30/04/2024 

Revisão e adensamento 

do Referencial Teórico 

Revisão, atualização e 

organização da bibliografia; 
Até 22/04/2024 

 Aprofundamento do 

levantamento bibliográfico de 

teses, artigos e dissertações 

recentes sobre o tema. 

 



Revisão e adensamento 

do Referencial Teórico 

Solicitação de autorizações 

institucionais para a realização 

da pesquisa de campo e termo 

de autorização para entrevistas 

(se for o caso) 

Finalização do capítulo que 

trata do Referencial Teórico e 

entrega ao orientador para 

avaliação 

Até 04/05/2024 

Adensamento e 

finalização do capítulo 

sobre a Metodologia; 

Definição de Tipo e 

Descrição Geral da 

Pesquisa, etc. 

Finalização do capítulo que 

trata da Metodologia e entrega 

ao orientador para avaliação 

Até 18/05/2024 

Pesquisa qualitativa e 

quantitativa de campo 

(se for o caso) 

Revisão do Cronograma de 

trabalho; 

A realização da pesquisa de 

campo, com aplicação do 

instrumento de pesquisa, 

envolve a: 

- Análise de dados de 

questionários e transcrição de 

entrevistas, se for o caso; 

- Leitura e análise de 

documentos institucionais; 

- Sistematização e análise dos 

dados coletados. 

Pesquisa de Campo, 

quando houver, deverá 

começar na segunda 

quinzena de abril 

Aplicação da 

metodologia 

Análise dos resultados obtidos 

com a pesquisa; 

Finalização do capítulo 4 

sobre os resultados da pesquisa 

e entrega ao orientador para 

avaliação. 

Até 25/07/2024 



Oficina de TCC: 

Diálogo rumo à 

formatação e à defesa 

da monografia; 

Redação da Conclusão da 

Monografia 

 
Revisão da estrutura geral da 

monografia. 

Até 17/08/24 

Prazo máximo para 

definição dos horários e 

integrantes das bancas de 

defesa das monografias; 

  ENVIAR PARA GMAIL 

DA MONOGRAFIA as 

seguintes informações: 

- Título monografia 

- Nome orientador/a 

- Nome avaliador/a 

(composição banca) 

- Data e hora da defesa 

- Modalidade: presencial 

ou online 

Elementos pré-

textuais: capa, 

agradecimentos, 

dedicatória, sumário; 

Normas ABNT; 

Resumo/abstract, 

palavras- 

chave/Keywords 

Elementos pós-

textuais: anexos, 

sumário, referências 

bibliográficas 

Elaboração da versão final da 

monografia; 

Apresentação oral das 

monografias para os colegas e 

professora da disciplina. 

 
Preparação para a defesa. 

 
Entrega da monografia pronta 

para o(a) orientador(a) 1 

semana antes da entrega para 

a banca. A banca tem que 

receber 1 semana antes da 

defesa. 

Atividade de apresentação 

da monografia para a 

turma: 15/08/2024 

(quinta-feira) 

Entrega da versão final Entrega da versão final da 

monografia ao(s) professor(es) 

que irá(ão) participar da banca 

de avaliação da monografia 

DUAS SEMANAS ANTES 

DA DATA DA DEFESA, 

enviar para o orientador 

dar          o último ok; 

UMA SEMANA ANTES 

DA DEFESA, ENVIAR 

PARA A BANCA (o/a 

professor/a avaliador/a) 



Bancas de defesa de 

monografias 

 Data sugerida para as defesas 

de Monografias: de  01/09  a 

17/9/2024 

Obs.: é possível a realização da 

defesa da monografia antes 

desse período, caso a 

monografia já esteja pronta. 

Encaminhamentos 

após a Defesa de 

Monografia 

Após a defesa, deve haver 

revisão da monografia com 

base nos comentários da banca 

e no diálogo com a 

orientadora para envio da 

versão finalíssima à secretaria 

e disponibilização na 

BCE/UnB. 

 
Preparação do termo de 

autorização (disponível no 

drive da disciplina), 

devidamente assinado, 

permitindo o arquivamento e 

disponibilização do trabalho no 

acervo da Biblioteca Digital de 

Monografias (BDM) da UnB; 

 
Preparação do resumo em 

documento separado para 

envio à secretaria do GPP, 

juntamente com a BDM e a 

monografia pronta para 

publicação; inclusão de ficha 

catalográfica. 

O envio dos documentos 

necessários à secretaria do 

GPP deverá ser realizado até o 

dia 18/09/2024 

Entrega da versão final da monografia em PDF e DOC, da ficha de autorização BDM (em 

PDF) e do resumo (em PDF) por e-mail para      monografiagpp@gmail.com. 

 
Para o envio à secretaria, as informações dos documentos necessários estão em: 
http://www.gpp.unb.br/index.php?option=com_content&view=article&id=45&Itemid=736 
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